BEGANAJ & BEGANAJ

GASTRO SOLUTION GbDR

07 | Reisekostenabrechnung

Betriebliche Reise - Erfassungs- und Belegformular

Name / Betrieb / Kostenstelle

Reiseziel und geschaftlicher Anlass
Reisebeginn: Datum / Uhrzeit

Reiseende: Datum / Uhrzeit
Privatfahrzeug: gefahrene Kilometer
Erstattungsfahiger km-Satz nach Prifung

Vorschuss / bereits erstattete Betrage

1 | Belegiibersicht

Kostenart Beschreibung

BEGANAJ & BEGANAJ GASTRO SOLUTION GbR - PRAXISVORLAGEN - 09/2026 1

Unverbindliche Organisations- und Dokumentationshilfe fiir Gastronomiebetriebe und selbststandige Buchhalter im gesetzlich zulassigen Tatigkeitsbereich (§ 6 j———
StBerG). Keine steuerliche oder rechtliche Beratung. Trotz sorgfaltiger Erstellung keine Gewahr fiir Vollstandigkeit, Richtigkeit oder Aktualitat; Haftung nur im
gesetzlich zuléssigen Umfang. Diese Unterlagen ersetzen keine individuelle Beratung durch hierzu befugte Fachpersonen.



BEGANAJ & BEGANAJ

GASTRO SOLUTION GbDR

07 | Reisekostenabrechnung

Betriebliche Reise - Erfassungs- und Belegformular

2 | Verpflegungspauschalen - Inland 2026 (Orientierung)

Abwesenheit Pauschale

Eintédgig mehr als 8 Stunden 14 EUR

Abwesenheit Pauschale

An- und Abreisetag einer mehrtagigen Reise je 14 EUR
Voller Zwischentag (24 Stunden) 28 EUR
Gestellte Mahlzeiten Kirzung gesondert prifen

Bei Auslandsreisen gelten landerbezogene BMF-Satze. Fahrt-, Ubernachtungs- und Reisenebenkosten sowie
Mahlzeitengestellung sind anhand der konkreten Voraussetzungen zu prufen.
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Unverbindliche Organisations- und Dokumentationshilfe fiir Gastronomiebetriebe und selbststandige Buchhalter im gesetzlich zulassigen Tatigkeitsbereich (§ 6 j———
StBerG). Keine steuerliche oder rechtliche Beratung. Trotz sorgfaltiger Erstellung keine Gewahr fiir Vollstandigkeit, Richtigkeit oder Aktualitat; Haftung nur im
gesetzlich zuléssigen Umfang. Diese Unterlagen ersetzen keine individuelle Beratung durch hierzu befugte Fachpersonen.



BEGANAJ & BEGANAJ

GASTRO SOLUTION GbDR

07 | Reisekostenabrechnung | Fortsetzung

Betriebliche Reise - Erfassungs- und Belegformular

3 | Verpflegungsubersicht

Abwesenheit Pauschale Mahlzeiten Ansatz EUR

Summe belegte Reisekosten

Summe gepriifte Pauschalen

Abziglich Vorschuss

Gesamterstattungsbetrag

Ort / Datum

Unterschrift reisende Person
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Unverbindliche Organisations- und Dokumentationshilfe fiir Gastronomiebetriebe und selbststandige Buchhalter im gesetzlich zulassigen Tatigkeitsbereich (§ 6 j———
StBerG). Keine steuerliche oder rechtliche Beratung. Trotz sorgfaltiger Erstellung keine Gewahr fiir Vollstandigkeit, Richtigkeit oder Aktualitat; Haftung nur im
gesetzlich zuléssigen Umfang. Diese Unterlagen ersetzen keine individuelle Beratung durch hierzu befugte Fachpersonen.



BEGANAJ & BEGANAJ

GASTRO SOLUTION GbDR

07 | Reisekostenabrechnung | Fortsetzung

Betriebliche Reise - Erfassungs- und Belegformular

Freigabe / Buchhaltung

Reisebezogene Priiffelder
Reisezweck / besuchte Geschaftspartner
Erste Tatigkeitsstatte / Auswartstatigkeit
Vom Arbeitgeber gestelltes Friihstiick / Mittag / Abendessen
Inlands- oder Auslandsreise (Land / Ort)

Priufung der Dreimonatsfrist / Pauschalen durch zustandige Stelle

Quellen / weiterfihrende Informationen: BMF Lohnsteuer-Handbuch 2026: Reisekosten und Verpflegungspauschalen
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Unverbindliche Organisations- und Dokumentationshilfe fiir Gastronomiebetriebe und selbststandige Buchhalter im gesetzlich zulassigen Tatigkeitsbereich (§ 6
StBerG). Keine steuerliche oder rechtliche Beratung. Trotz sorgfaltiger Erstellung keine Gewahr fiir Vollstandigkeit, Richtigkeit oder Aktualitat; Haftung nur im
gesetzlich zuléssigen Umfang. Diese Unterlagen ersetzen keine individuelle Beratung durch hierzu befugte Fachpersonen.
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